Programme de maitrise en sciences de |'information

Test d’auto-évaluation des prérequis en informatique

Systeme d’exploitation Windows en francais

Modalités : Vous devez pouvoir effectuer sur ordinateur toutes les taiches mentionnées, sans aide ni

documentation externes

Windows : actions de base
e Accéder al'aide
e Fermer une session de travail
e Ouvrir une session de travail
Fenétres : opérations de base sur les fenétres
e  Faire une capture d'écran
e  Manipuler des fenétres (les déplacer, les restaurer, etc.)
Fichiers et dossiers : identification et manipulations de base
e Déterminer le chemin d'acces complet
e Compresser et décompresser
e Copier et déplacer
e Créer et renommer
e Utiliser I'Explorateur de fichiers
e Ouvrir un menu contextuel
e  Faire un raccourci
e Faire des recherches sur le disque dur ou sur Internet et créer des favoris
e Enoncer les régles d'écriture
e  Sélectionner
e  Supprimer et restaurer
Applications : gestion des applications et applications spécifiques
e Basculer entre des applications
e  Créer et sauvegarder un fichier texte ANSI ou UTF-8 avec Bloc-notes
e Créer et sauvegarder un document texte avec WordPad
Gestionnaire des taches : gestion des taches
e Interrompre une tache en cours
e Impression : gestion des impressions
e Suspendre et annuler une impression
e Imprimer dans un fichier PDF
Périphérique de stockage USB
e Ejecter un périphérique de stockage USB
Presse-papier : Partage d'information
e Utiliser le presse-papier pour échanger de l'information
Web et courriels
e Télécharger des fichiers
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